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REGISTRO DE EVIDENCIAS INSTRUCTOR TECNICO 
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL -SER 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Yorlany Melina Chaves Cáceres 

NUMERO DE CONTRATO CO1.PCCNTR. 4574860 de 2023 

NUMERO DE DOCUMENTO 29665797 

PERIODO  Julio de 2023 

 
OBLIGACIONES DE LA FORMACION: 
 
OBLIGACION #1: Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 
relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo establecido en los 
lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 
Se realiza solicitud de apertura de fichas correspondientes a Cursos Complementarios SENA 
Emprende Rural en los municipios de Dagua, Yotoco y Riofrio para el segundo semestre del año 
2023. 

 
Municipio: Riofrio 
Programa: Gastronomía típica rural 
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Municipio: Yotoco vereda El delirio 
Programa: Transformación de productos cárnicos 

 

Municipio: Dagua Vereda Queremal 
Programa: Gastronomía típica rural 
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Municipio: Riofrio Vereda Salónica 
Programa: Gastronomía típica rural 
 

 

 

OBLIGACION #2: Articular con los instructores técnicos de otras áreas tecnológicas y 
emprendimiento, empresariales y de fortalecimiento para realizar el alistamiento integral de los 
procesos de formación a través de mecanismos de atención diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las condiciones locales bajo la estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando aplique. 

Ficha: 2710593 
Programa: Gastronomía típica rural 
Se trabaja en conjunto con el instructor comercial el alistamiento de los procesos de formación 
de acuerdo a la planeación pedagógica del curso de negocios rurales.  



    

GD-F-007 V04 

 

 

 

Evidencia: Registro fotográfico 

 

 

 

 

 

 

 

Ficha: 2799135 
Programa: Gastronomía típica rural 
Se trabaja en conjunto con instructor de titulada para la certificación de los aprendices en 
manipulación de alimentos. 

Evidencia: Registro fotográfico 
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Ficha: 2731028 
Programa: Emprendimiento en transformación de plátano  
Se trabaja en conjunto con el instructor comercial el alistamiento de los procesos de formación 
de acuerdo a la planeación pedagógica del curso de negocios rurales.  

Evidencia: Registro fotográfico 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBLIGACION #3: Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 
de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - asincrónica de acuerdo 
con los procedimientos de la Dirección de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
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Fecha: Julio 4 de 2023 
Ficha: 2788525 
Programa: Gastronomía Típica Rural 
Municipio: Riofrio 
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Fecha: Julio 5 de 2023 
Ficha: 2799135 
Programa: Gastronomía Típica Rural 
Municipio: Dagua 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

GD-F-007 V04 

 

 

 

Fecha: Julio 6 de 2023 
Ficha: 2710593 
Programa: Gastronomía Típica Rural 
Municipio: Buga 
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Fecha: Julio 8 de 2023 
Ficha: 2788525 
Programa: Gastronomía Típica Rural 
Municipio: Riofrio 
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Fecha: Julio 10 de 2023 
Ficha: 2789262 
Programa: Transformación de productos cárnicos 
Municipio: Yotoco 
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Fecha: Julio 12 de 2023 
Ficha: 2731051 
Programa: Gastronomía Típica Rural 
Municipio: Restrepo 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
OBLIGACION #4: Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el 
SENA entre ellos Sofía Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe 
al supervisor del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su Centro de 
Formación o quien cumpla sus funciones. 
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 Se anexa Link del drive donde se cargaron los archivos informes 

Yorlany Melina Chaves Caceres 

 

 Se anexa el Informe de la plataforma Sofía donde se evidencia el total de horas 
programadas del mes de Julio. 128 horas programadas directas a formación. Quedan 
pendientes por programar 16 horas a otros, correspondientes a las fechas 19 de julio 
(reunión equipo SER) y 31 de Julio presentación de PITCH unidades productivas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/hncordoba_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIOS%20Instructores%20SER/INFORMES%20MENSUALES/Informes%2007%20JULIO%202023/Yorlany%20Melina%20Chaves%20Caceres?csf=1&web=1&e=dZ3x5z
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Diagramador Sofía plus 
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Programador Instructor Mes de Julio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

160 hrs

Total Horas

2710593 2731028 8 hrs

2788525 8 hrs 2799135 8 hrs 2710593 8 hrs Reunion 8 hrs 2788525 8 hrs

2789262 8 hrs 2788525 8 hrs 2731051 8 hrs Reunion 8 hrs 2796509 8 hrs 2789262 8 hrs

Reunion 8 hrs 2796509 8 hrs

2789262 8 hrs 2788525 8 hrs 2799135 8 hrs 2796509 8 hrs 2796509 8 hrs

PITCH 8 hrs

Lunes 24 hrs Martes 24 hrs Miércoles 32 hrs Jueves 24 hrs Viernes 24 hrs Sábado 32 hrs

24 hrs 24 hrs 32 hrs 24 hrs 24 hrs 32 hrs

3| julio

Presentacion Pitch UP

Carnicos_Yotoco Gastronomia_Riofrio GASTRONOMÍA_Dagua GASTRONOMÍA_Riofrio GASTRONOMÍA_Riofrio

24 julio 25 julio 26 julio 27 julio 28 julio

REUNION EQUIPO SER GASTRONOMÍA_Riofrio

17 julio 18 julio 19 julio 20 julio 21 julio 22 julio

festivo

Carnicos_Yotoco Gastronomia_Riofrio GASTRONOMÍA_Restrepo REUNION EQUIPO SER GASTRONOMÍA_Riofrio Carnicos_Yotoco

10 julio 11 julio 12 julio 13 julio 14 julio 15 julio

festivo
Gastronomia_Riofrio GASTRONOMÍA_Dagua Gastronomia_Buga REUNION EQUIPO SER

03 julio 04 julio 05 julio 06 julio 07 julio 08 julio

Gastronomia_Riofrio

160 hrs PLÁTANO_Restrepo

Sábado

Instructor
Yorlany Melina 

Chaves Caceres

01 julio

Total Horas Reportadas en SOFIA PLUS:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
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OBLIGACION #5: Articular con los servicios institucionales como SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y emprendedores del programa SER de acuerdo con las 
orientaciones del Dinamizador Rural de Centro. 
 
EVIDENCIAS: Registro de correo enviado a las Unidades productivas para su participación en 

la socialización del FINAGRO 

 

 

OBLIGACION #6: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima 
de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización 
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual. 
 
Se realiza la programación en el archivo correspondiente y se le informa al dinamizador del 
programa. 
 

ITEM 
 
No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 90423 Restrepo 26 de Julio de 2023 26 de Julio de 2023 

2 90423 Restrepo 28 de Julio de 2023 28 de Julio de 2023 

3 90423 Restrepo 29 de Julio de 2023 29 de Julio de 2023 

4 90423 Restrepo 30 de Julio de 2023 30 de Julio de 2023 
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OBLIGACION #7: Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días 
hábiles luego de finalizada la formación. 
  
Se calificaron los resultados de aprendizaje de las siguientes fichas: 
 

FICHA COMPETENCIA RESULTADOS 

2731051 
2710593 
2707335 

Manipular 
alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento 
técnico y 
normativa de 
alimentos 

 
29080110603 VALIDAR LA APLICACIÓN DE LAS BUENAS PRÁCTICAS DE 
MANUFACTURA EN EL ESTABLECIMIENTO, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 
29080110601 ESTABLECER LOS RIESGOS DE CONTAMINACIÓN DE LOS 
ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGÚN NORMATIVA. 

 
29080110602 DESARROLLAR LOS PROCESOS DE FABRICACIÓN, 
TRANSFORMACIÓN Y PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS TENIENDO 
EN CUENTA LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA (BPM). 

 

2731028 Manipular 
alimentos de 
acuerdo con 
procedimiento 
técnico y 
normativa de 
alimentos 

 
29080102302 APLICAR LAS BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA 
DURANTE EL PROCESO DE ELABORACIÓN DE ALIMENTOS SEGÚN 
PROTOCOLOS TÉCNICOS Y NORMATIVA ALIMENTARIA. 

 
29080102301 ESTABLECER LAS CONDICIONES ÓPTIMAS PARA EL 
MANEJO DE ALIMENTOS, CON BASE EN CRITERIOS TÉCNICOS Y 
NORMATIVA VIGENTE. 

 
29080102303 MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS 
PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN CONCORDANCIA CON CRITERIOS 
TÉCNICOS Y LINEAMIENTOS DE LA EMPRESA. 

 
29080102304 AJUSTAR LA EJECUCIÓN DE LAS PRÁCTICAS 
MANUFACTURA TENIENDO EN CUENTA LAS NOVEDADES 
REPORTADAS. 

 

 
 
 
 
OBLIGACION #8: Entregar información con calidad y oportunidad para la creación de la 
unidad productiva resultado de los programas de formación desarrollados en las líneas de 
autoconsumo y negocios rurales, así como la inscripción en el sistema de información de 
la Agencia Pública de Empleo del SENA, de los aprendices de la línea de empleabilidad.  
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Ficha # Nombre de la UP CODIGO UP (SI 
APLICA) 

2731051 – Emprendimiento en 
gastronomía típica  

Sazón Calima Pendiente 

2710593 – Emprendimiento en 
gastronomía típica 

El balcón valluno Pendiente 

2707335 – Emprendimiento en 
gastronomía típica 

Precocidos la Belmira pendiente 

2731028 – Emprendimiento en 
transformación de plátano 

Derivados de plátano 
Agroforza 

pendiente 

Total, UP a crear 4  

 
 
 
 
OBLIGACION #9: Apoyar las jornadas de diseño y desarrollo curricular conforme a las 
necesidades de la Coordinación Nacional de Emprendimiento y la Subdirección de Centro. 
 
Fecha: 7 de julio de 2023  

Actividad: Lineamientos asignación Fase I2 

Evidencia: Registro fotográfico donde se evidencia las actividades realizadas y listado de 
asistencia  
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Fecha: 13 de julio de 2023  

Actividad: Lineamientos asignación Fase 2- viáticos, informes, agendas agosto 

Evidencia: Captura  reunión virtual 
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DE APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO RURAL: 
 
OBLIGACION #10: Apoyar la aplicación del diagnóstico empresarial de la unidad 
productiva en fase 1 y 2 según corresponda con veracidad y calidad. 
 

Ficha Numero Nombre de Unidad Productiva Construcción y Terminación 
de las ESI (SI/NO) 

2731051 Sazón Calima SI 

2710593 El balcón valluno SI 

2707335 Precocidos la Belmira SI 

2731028 Derivados de plátano Agroforza SI 

 
 
 
OBLIGACION #11: Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en 
actividades de comercialización (incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial y 
financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo Empresarial. 
 
 
EVIDENCIAS: Registro de correo enviado a las Unidades productivas para su participación 
en la socialización del FINAGRO 
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OBLIGACION #12: Participar en las jornadas de actualización y transferencia tecnológica 
convocadas por el Dinamizador Rural de Centro y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 
Fecha: 12 de julio de 2023 

Actividad: Se participa en la socialización virtual de FINAGRO líneas especiales de crédito. 
Alternativas para el financiamiento para el sector agropecuario – agroindustrial y turismo. 

 
:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBLIGACION #13: Articular con el instructor de emprendimiento en las formaciones de 
negocios rurales para la construcción del modelo de negocios con los aprendices, así como 
la creación de unidad productiva cuando corresponda.  
 
 
Ficha: 2710593 
Programa: Gastronomía típica rural 
Se trabaja en conjunto con el instructor comercial el alistamiento de los procesos de 
formación de acuerdo a la planeación pedagógica del curso de negocios rurales.  
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Evidencia: Registro fotográfico 

 

 

 

 

 

 

Ficha: 2731028 
Programa: Emprendimiento en transformación de plátano  
Se trabaja en conjunto con el instructor comercial el alistamiento de los procesos de 
formación de acuerdo a la planeación pedagógica del curso de negocios rurales.  

Evidencia: Registro fotográfico 
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OBLIGACION #14: Identificar y registrar la sistematización de casos exitosos generados 
en las actividades relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento. 
 
Evidencia: Se consolida la información de las UP en proceso de creación para 
documentar. 
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OBLIGACION #15 y 17: Consolidar la creación de 4 unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de formación corresponda a negocios rurales o autoconsumo 
Este ítem se ajusta de acuerdo con los diseños curriculares que se asignen). 
 

Ficha # Nombre de la UP CODIGO UP (SI 
APLICA) 

2731051 – Emprendimiento en 
gastronomía típica  

Sazón Calima Pendiente 

2710593 – Emprendimiento en 
gastronomía típica 

El balcón valluno Pendiente 

2707335 – Emprendimiento en 
gastronomía típica 

Precocidos la Belmira pendiente 

2731028 – Emprendimiento en 
transformación de plátano 

Derivados de plátano 
Agroforza 

pendiente 

Total, UP a crear 4  

 
 
 
 
 
OBLIGACION #16: El contratista se compromete a evidenciar lo establecido en la guía 
para la ejecución del programa SER así como en la lista de chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. 
 
Evidencia: Cumplimiento de los lineamientos estipulados según la guía para la ejecución 
del programa SER. 

 

 

 

OBLIGACION #18: Realizar su afiliación ante la administradora de riesgos laborales que 
disponga el SENA, bajo la clase de riesgo tipo II relacionada con labores agrícolas. 
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Evidencia: planilla paga del mes de junio # 7885748653 y comprobante de pago. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

25 

DE-F-025 V.05 

 

Comprobante de pago planilla paga del mes de junio # 7885748653 
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OBLIGACION #19: Presentar o gestionar la certificación en las normas de competencia 
““Orientar procesos formativos presenciales con base en los planes de formación 
concertados” y “0rientar procesos formativos en la modalidad a distancia con base en los 
planes de estudio”, cuando al momento de contratación, no se cuente con ellas dentro del 
1er semestre 2022 
 

Se     cuenta      con     la certificación actualizada 2021 de las normas:              
 

 Orientar formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa.  

 Orientar formación a distancia de acuerdo con procedimientos técnicos y 
normativa. 
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